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Freigabe Ausbildungskontrolle und Bildungsbericht durch lernende Person

Freigabe

Die Ausbildungskontrolle und der Bildungsbericht dokumentieren den Bildungsverlauf 
im Betrieb und werden durch die lernende Person  und dem/der  Berufsbildner*in 
gemeinsam geführt.

Die Verbindung zwischen der lernenden Person und dem/der Berufsbildner*in wird 
durch die LP definiert. Dies erfolgt in der Portfolioübersicht unter “Meine Freigaben”.

Über die Portfolioübersicht den 
Menüpunkt Meine Freigaben 
anwählen  

Jedem Supporter können von der 
lernenden Person die Punkte 
Ausbildungskontrolle und 
Bildungsbericht zugeordnet 
werden. Es können mehrere 
Berufsbilder*innen (Supporter) 
zugeordnet werden.



Ausbildungskontrolle Aufruf  Berufsbildner*in 

Ausbildungskontrolle

Über «für mich freigegeben» kann der/die 
Berufsbildner*in die lernende Person anwählen 
und über die verschiedenen Kategorien die 
Ausbildungskontrolle aufrufen, welche durch 
die lernende Person freigegeben wurde.

Nach Anwahl der Ausbildungskontrolle 
erscheint der Button «Gärtner*in…» mit der 
jeweiligen Berufsbezeichnung. 
Mit dem Anwählen des Buttons kann die 
Ausbildungskontrolle geöffnet werden. Aus der 
Ausbildungskontrolle kann jederzeit ein pdf 
erstellt werden.



Ausbildungskontrolle Aufruf lernende Person 

Ausbildungskontrolle

Über die Portfolioübersicht – 
Meine Bildungsübersicht kann die  
Ausbildungskontrolle aufgerufen 
werden

Nach Anwahl der Ausbildungskontrolle 
erscheint der Button «Gärtner*in…» mit der 
jeweiligen Berufsbezeichnung. Mit dem 
Anwählen des Buttons kann die 
Ausbildungskontrolle geöffnet werden. Aus der 
Ausbildungskontrolle kann jederzeit ein pdf 
erstellt werden.



Arbeiten mit der Ausbildungskontrolle 

Ausbildungskontrolle

Pro Lehrverhältnis existiert jeweils eine 
Ausbildungskontrolle, welche bei der 
ersten Benutzung erstellt wird.

Gärtner*in EFZ Pflanzenproduktion:
Die Spezialisierungen werden angezeigt 
und  können frei gewählt werden. Es 
sind auch mehrere möglich.

Die Bemerkungsspalte 
ist nur für die jeweils 
angemeldete Person 
aktiv und bearbeitbar

Die Empfehlung für die Planung im Betrieb kann individuell 
angepasst werden

Die betrieblichen Leistungsziele aus dem Bildungsplan bilden die Grundlage für 
die Ausbildungskontrolle. Die Ausbildungskontrolle hilft  dabei, die Ausbildung 
der Lernenden zu planen und den Lernfortschritt bzw. den Ausbildungsstand zu 
beurteilen.



Arbeiten mit der Ausbildungskontrolle 

Ausbildungskontrolle

Für die Ausführung der Arbeiten 
wie auch für die Besprechung 
können Termine gesetzt werden, 
welche jederzeit angepasst 
werden können

Bei der Anwahl des Bemerkungsfeldes 
öffnet sich ein Textfenster, damit die 
Bemerkungen erfasst werden können. 
Jede Bemerkung wird automatisch mit 
Datum und Verfasser*in hinterlegt. Bei 
jeder Ergänzung des Bemerkungsfeldes 
aktualisiert sich das Datum

Die Speicherung sämtlicher Daten in der 
Ausbildungskontrolle erfolgt automatisch



Bildungsbericht Aufruf  Berufsbildner*in 

Bildungsbericht

Über für mich freigegeben kann der/die 
Berufsbildner*in die lernende Person anwählen 
und über die verschiedenen Kategorien den 
Bildungsbericht aufrufen, welcher durch die 
lernende Person freigegeben wurde.

Die Bildungsberichte werden 
in der Regel pro Semester 
erstellt

Über die verschiedenen 
Funktionen können 
Bildungsberichte erstellt 
und bearbeitet werden

Über den Button öffnen kann der 
Bildungsbericht geöffnet und 
bearbeitet werden

Die Firma muss erfasst werden, die Personen 
werden automatisch eingefügt

Der/die Berufsbildner*in ist in der 
Verantwortung für das Erstellen der 
Bildungsberichte. Erst wenn der/die 
Berufsbildner*in einen neuen Bericht erstellt 
hat, sieht die lernende Person diesen auf ihrem 
Profil (Inhalt noch nicht zwingend erforderlich).



Bildungsbericht Aufruf  lernende Person

Bildungsbericht

Über die Portfolioübersicht – 
Meine Bildungsübersicht können 
die  Bildungsberichte aufgerufen 
werden

Nach Anwahl des Bildungsberichtes erscheint 
die Liste mit den Bildungsberichten, welche 
über den Button öffnen aufgerufen werden 
können. Jederzeit kann ein pdf erstellt werden.



Pro Semester sollte ein Bildungsbericht erstellt werden. Es sind 
jedoch auch mehrere möglich.
Die Bildungsberichte sind immer der LP zugeordnet, können jedoch 
von unterschiedlichen BB bearbeitet werden.

Arbeiten mit dem Bildungsbericht 

Bildungsbericht

Bei der Anwahl des Bemerkungsfeldes 
öffnet sich ein Textfenster zur Erfassung 
von Bemerkungen. Jede Bemerkung wird 
automatisch mit einem Datum und 
Verfasser*in hinterlegt

Die Speicherung sämtlicher Daten in der 
Bildungsbericht erfolgt automatisch

Die Bemerkungsspalte sowie 
der Beurteilungsraster A-D ist 
nur für die jeweils 
angemeldete Person aktiv 
und bearbeitbar



Arbeiten mit dem Bildungsbericht 

Bildungsbericht

Wenn der Bildungsbericht von der lernenden Person oder vom 
Berufsbildner ausgefüllt ist, wird die Eingabe über den Button „Eingabe 
beenden“ beendet. 
Beide Seiten sehen während der Eingabe nur ihre eigene Eingabe. Sobald 
die lernende Person wie auch der/die Berufsbildner/in die Eingabe 
beendet haben, werden die Einträge zusammengeführt und für beide 
Seiten sichtbar

Nach Beendigung des Bildungsberichtes kann der/die 
Berufsbildner/in ab dem eigenen Profil nach wie vor die 
Bemerkungen und die Beurteilung verändern. Über den 
Button „ Lernende Person reaktiveren kann der/die 
Berufsbildender*in den Bildungsbericht für allfällige 
Anpassungen der lernenden Person wieder freigegeben 
werden.

Profil Berufsbildner*in Profil Berufsbildner*inProfil lernende Person
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